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An die

Behörde XY
Personalabteilung PV 3








nachrichtlich Personalrat XY
Überprüfung meiner Entgeltgruppe und der dazugehörigen Entgeltstufe
Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit bitte ich um Überprüfung meiner in der Lohn- und Gehaltsabrechnung genannten Entgeltgruppe.

Aufgrund von vielen tarifvertraglichen Änderungen in Hinsicht auf die Eingruppierung, 
i. V. m. mit meiner Lohn- und Gehaltsabrechnung, kann ich nicht mehr zweifelsfrei feststellen, in welcher Entgeltgruppe ich mich derzeit befinde. Die Angabe in der Abrechnung lautet XY. 
Auch musste ich feststellen, dass seit dem Jahre XY keine Anhebung der Stufe bei mir stattgefunden hat. Ich befinde mich, laut Abrechnung, immer noch in der Stufe X und das bereits seit mehr als X Jahren.

Ich bitte mit diesem Schreiben um den mir zustehenden Stufenaufstieg und den daraus resultierenden Nachzahlungen. Außerdem bitte ich darum, mir eine klar verständliche Lohn- und Gehaltsabrechnung auszustellen, in der ich alle Entgeltbestandteile klar nachvollziehen kann. 
Zur Wahrung meiner Ansprüche, hinsichtlich der Unterschiedsbeträge zwischen meiner jetzigen Einstufung und der zu erwartenden Einstufung, mache ich vorsorglich meine Rechte gem. § 37 TV-L geltend.

Um Eingangsbestätigung wird gebeten.

Mit freundlichen Grüßen

